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В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями городского округа «Город Губаха».


2. Постановление вступает в силу через десять дней после дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2013 года.


3. Настоящее постановление опубликовать в официальном вестнике газеты «Уральский шахтер» и разместить на официальном сайте городского округа «Город Губаха».


4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы по экономическому развитию Попову О.А.

И.о. главы администрации 





А.В. Давыдов

УТВЕРЖДЕНО

постановлением

администрации 

от 01.02.2013 № 109 

ПОРЯДОК

формирования муниципального задания на оказание 

муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями городского округа «Город Губаха»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила формирования, размещения, финансового обеспечения выполнения и контроля исполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями городского округа «Город Губаха» (далее - муниципальное задание).

1.2. Оказание муниципальных услуг осуществляется в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определенными законодательством Российской Федерации, и финансируется за счет средств бюджета городского округа «Город Губаха» (далее - городской округ).

1.3. При невозможности оказания муниципальных услуг в необходимом объеме сетью муниципальных учреждений либо при отсутствии муниципальных учреждений, оказывающих соответствующие муниципальные услуги, главный распорядитель бюджетных средств размещает муниципальный заказ на оказание данной услуги у немуниципальных исполнителей в соответствии с действующим законодательством, регламентирующим проведение процедур размещения заказа.

2. Порядок формирования, размещения и утверждения муниципального задания 

2.1. Муниципальное задание – документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объему (содержанию), условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг (выполнения работ).

2.2. Расчет объема муниципальных услуг производится на основе анализа обеспеченности населения услугами с учетом демографических особенностей, структуры и фактического уровня потребности в данных услугах на территории городского округа в пределах бюджетных ограничений.

2.3. Муниципальное задание составляется по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку (с учетом особенностей действующего законодательства) и должно содержать:

показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ);

порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения;

требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг физическими и юридическими лицами также должно содержать:

определение категории физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг;

порядок оказания соответствующих услуг;

предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

Муниципальное задание может содержать требования к оказанию нескольких муниципальных услуг. В этом случае муниципальное задание может включать несколько разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги.

2.4. Формирование (уточнение) муниципальных заданий осуществляется на основе реестров муниципальных услуг городского округа, период формирования проекта бюджета городского округа на очередной финансовый год и плановый период.

2.5. Муниципальное задание утверждается правовым актом ГРБС не позднее, чем за месяц до внесения проекта решения о бюджете городского округа на очередной финансовый год и плановый период в Думу Губахинского городского округа.

2.6. В случае оказания муниципальной услуги на платной основе в муниципальном задании определяется объем муниципальных услуг, оказываемых потребителю муниципальных услуг за плату, и размер указанной платы.

2.7. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется за счет средств бюджета городского округа в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных сводной бюджетной росписью бюджета городского округа.

2.8. Бюджетные ассигнования на выполнение муниципального задания формируются раздельно для бюджетных, казенных и автономных учреждений.

Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания определяется в соответствии с Методикой планирования бюджетных ассигнований городского округа, утверждаемой финансовым управлением городского округа. 

2.9. В случае внесения изменений в правовые акты городского округа, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера выделяемых бюджетных ассигнований из бюджета городского округа, которые являются источником финансового обеспечения муниципального задания, в муниципальное задание должны быть внесены изменения.

Муниципальное задание и объем его финансового обеспечения могут быть пересмотрены в следующих случаях:

при фактическом оказании муниципальных услуг в меньшем объеме, чем это предусмотрено;

при фактическом оказании муниципальных услуг с качеством, не соответствующих административным стандартам (при наличии федеральных стандартов и регламентов);

при изменении требований к соответствующим муниципальным услугам.

При наличии источника финансирования объем финансового обеспечения может быть увеличен одновременно с изменением муниципального задания.

Внесение изменений в муниципальное задание осуществляется в соответствии с правилами и на условиях, установленных настоящим Порядком.

2.10. ГРБС, формирующий и утверждающий муниципальное задание, не вправе изменять в одностороннем порядке показатели муниципального задания, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг, определение категории физических или юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг; порядок оказания соответствующих услуг; предельные цены на оплату соответствующих услуг физическим и юридическим лицам.

2.11. Размещение муниципального задания осуществляется главным распорядителем бюджетных средств после утверждения бюджета и доведения лимитов бюджетных обязательств до ГРБС, до начала очередного финансового года.

3. Контроль исполнения муниципального задания

3.1. Контроль исполнения муниципальными учреждениями требований и условий, установленных для них муниципальным заданием, осуществляют ГРБС, в ведении которых они находятся, а также иные органы местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством.

3.2. Контроль исполнения муниципального задания осуществляется с составлением отчета о результатах оказания муниципальных услуг (выполнения работ) не реже 1 раза в квартал.

3.3. Отчетность об исполнении муниципального задания подготавливает исполнитель муниципального задания. Формы отчетности и периодичность их представления устанавливаются в муниципальном задании.

Отчет должен содержать информацию, полностью отражающую параметры по объемам муниципальных услуг и показателям качества оказываемых муниципальных услуг, установленные в муниципальном задании.

3.4. В целях контроля оказания муниципальных услуг (выполнения работ) главный распорядитель бюджетных средств (учредитель) определяет порядок контроля оказания муниципальных услуг (выполнения работ). Контроль оказания муниципальных услуг (выполнения работ) должен быть основан на использовании формализованной процедуры сбора и обработки информации и оценки результатов его выполнения.

3.5. Оценка выполнения муниципальных заданий производится ГРБС в соответствии с методикой оценки, приведённой в приложении № 2 к настоящему Порядку, с использованием следующих критериев:

полнота и эффективность использования средств бюджета городского округа на выполнение муниципального задания;

количество потребителей муниципальных услуг;

количество муниципальных услуг и (или) объём выполненных работ;

качество оказания муниципальных услуг (выполнения работ).

3.6. По итогам контроля ГРБС составляется отчет о результатах оказания муниципальных услуг. Отчет о результатах является текстовым документом, содержащим краткую характеристику результатов выполнения задания, а также финансовое состояние и развитие муниципального учреждения.

3.7. Отчет о результатах подготавливается отдельно по каждому виду услуг (работ). Отчет о результатах оказания муниципальной услуги (выполнения работы) должен содержать следующие разделы:

характеристика фактических и запланированных на соответствующий период времени результатов выполнения задания,

характеристика факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения задания от запланированных, характеристика перспектив выполнения задания в соответствии с утвержденными объемами задания и регламентом (стандартом) оказания муниципальных услуг (выполнения работ),

решения, принятые главным распорядителем бюджетных средств по итогам проведения контроля.

3.8. Выполнение муниципального задания является обязательным для муниципального учреждения (казенного, бюджетного и автономного).

3.9. При выполнении муниципального задания, установленного главным распорядителем бюджетных средств подведомственному муниципальному учреждению любого типа, объем финансового обеспечения не может быть сокращен.

3.10. При фактическом исполнении муниципального задания в меньшем объеме, чем это предусмотрено заданием, или с качеством, не соответствующим установленному заданию, ГРБС вправе сократить объем финансового обеспечения и (или) скорректировать муниципальное задание.

3.11. Объемы муниципального задания ежеквартально корректируются главными распорядителями бюджетных средств, с учетом выполнения муниципального задания в соответствии с отчетом о результатах оказания муниципальных услуг.

3.12. Изменения в муниципальное задание и объем финансового обеспечения вносятся в течение всего срока действия муниципального задания, если указанные изменения не приводят к увеличению объема бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете городского округа на соответствующий финансовый год и плановый период.

3.13. Изменения в муниципальное задание и объем финансового обеспечения, приводящие к увеличению расходов местного бюджета, вносятся в пределах бюджетных ассигнований главного распорядителя бюджетных средств, при отсутствии у главного распорядителя бюджетных средств бюджетных ассигнований- по решению Думы Губахинского городского округа при наличии источника финансирования в местном бюджете.

3.14. Порядок изменения объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания определяется в соответствии с Методикой планирования бюджетных ассигнований городского округа, утверждаемой финансовым управлением городского округа. 

3.15. Главный распорядитель бюджетных средств в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения об уменьшении финансового обеспечения выполнения муниципального задания в связи с выполнением в меньшем объеме, чем предусмотрено муниципальным заданием, направляет исполнителю требование о возврате бюджетных средств в бюджет городского округа. 

Данное требование должно быть удовлетворено исполнителем муниципального задания в течение 10 календарных дней с момента получения указанного требования.

В случае невыполнения исполнителем муниципального задания в установленных срок требования о возврате бюджетных средств в бюджет городского округа главный распорядитель бюджетных средств обеспечивает взыскание бюджетных средств в соответствии с действующим законодательством.

3.16. Муниципальные задания и отчеты об их исполнении размещаются отделом обеспечения деятельности администрации в сети Интернет на официальном сайте городского округа «Город Губаха».

 Приложение № 1

 к Порядку формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

	
	УТВЕРЖДАЮ

___________________________________________

(________________________________________)

(подпись, инициалы и фамилия руководителя главного распорядителя средств бюджета 

городского округа «Город Губаха»)

Правовой акт ГРБС № 

____ _______________ _______ г.

 

	
	


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
_______________________________________________________________

(наименование учреждения, исполняющего муниципальное задание)

на _____ год и на плановый период _____ и ____годов

ЧАСТЬ 1

(формируется при установлении муниципального задания

одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг)

и работы (работ) и содержит требования к оказанию

муниципальной услуги (услуг)

РАЗДЕЛ 1 ______________________

(при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной услуги____________________________

2. Потребители муниципальной услуги_____________________________

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги______________________________________________

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1.
	
	

	2.
	
	


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания____________________________________________________________

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления________________________________________

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)_____________________

6.3. Значения предельных цен (тарифов)_________________________

	Наименование услуги
	Цена (тариф), единица измерения

	1.
	

	2.
	


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы власти, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1.
	
	

	2.
	
	


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания____________________________________________________________

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания____________________________________________________________

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания

ЧАСТЬ 2

(формируется при установлении муниципального задания

одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг)

и работы (работ) и содержит требования к выполнению

работы (работ)

РАЗДЕЛ 1 ______________________

(при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной работы____________________________

2. Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	


3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания____________________________________________________________

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы власти, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1.
	
	

	2.
	
	


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный период
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном периоде
	Источник информации о фактическом достигнутых результатах

	1.
	
	

	2.
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания____________________________________________________________

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания____________________________________________________________

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания

Приложение № 2

к Порядку формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

МЕТОДИКА

оценки выполнения муниципальными учреждениями

городского округа «Город Губаха» муниципального задания 

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

1. Расчёт итоговой оценки выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание) проводится поэтапно, раздельно по каждому из критериев оценки выполнения муниципального задания:

1-й этап –расчет К1- оценка выполнения муниципального задания по показателю, характеризующему объем муниципальной услуги (в натуральных показателях);

2-й этап – расчёт К2 – оценка выполнения муниципального задания по показателю, характеризующему качество муниципальной услуги (выполнения работ);

3-й этап – расчёт ОЦ итоговая – итоговая оценка выполнения муниципального задания для каждой муниципальной услуги (выполнения одной работы).

2. Итоговая оценка выполнения муниципального задания для каждой муниципальной услуги (выполнения одной работы) (ОЦ итоговая) не является абсолютным и однозначным показателем степени выполнения муниципального задания. Каждый критерий подлежит самостоятельному анализу причин его выполнения (или невыполнения) при подведении итогов деятельности муниципального учреждения по выполнению муниципального задания.

3. Оценка выполнения муниципального задания по показателю, характеризующему объем муниципальной услуги, производится по следующей формуле:

К1 = К1ф / К1пл x 100%, 

где:

К1ф – фактический объем предоставленной муниципальной услуги (в натуральных показателях);

К1пл – объем муниципальной услуги (в натуральных показателях), установленный в муниципальном задании.

Интерпретация оценки выполнения муниципального задания показателю, характеризующему объем муниципальной услуги (в натуральных показателях), осуществляется в соответствии с Таблицей 1:

Таблица 1

	Значение К1
	Интерпретация оценки

	К1 > 105%
	Муниципальное задание перевыполнено

	98% <= К1<= 105%
	Муниципальное задание выполнено в полном объёме 

	К1 < 98%
	Муниципальное задание выполнено в меньшем объеме, чем предусмотрено муниципальным заданием 


4. Оценка выполнения муниципального задания по показателю, характеризующему качество муниципальной услуги (выполнения работ), производится по следующей формуле:

N

К2 = SUM К2i / N , 

 i=1

где:

К3i – оценка выполнения муниципального задания по каждому из показателей, указанных в муниципальном задании и характеризующих качество оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ) в соответствии с ведомственными целевыми программами и стандартами качества оказания муниципальных услуг (выполнения работ);

N – число показателей, указанных в муниципальном задании на оказание конкретной муниципальной услуги (выполнение работы).

4.1. Расчёт К3i производится по следующей формуле:

К2i = К2фi / К2плi x 100%, 

где:

К2фi – фактическое значение показателя, характеризующего качество оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ);

К2плi –значение показателя, характеризующего качество оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ) и установленное в муниципальном задании.

4.2. Интерпретация оценки выполнения муниципального задания по показателю, характеризующему качество муниципальной услуги (выполнения работ), осуществляется в соответствии с Таблицей 2:

Таблица 2

	Значение К2
	Интерпретация оценки

	К2 > 105%
	Муниципальное задание перевыполнено

	98% <= К2<= 105%
	Муниципальное задание выполнено в полном объёме 

	К2 < 98%
	Муниципальное задание выполнено в меньшем объеме, чем предусмотрено муниципальным заданием 


5. Расчёт ОЦ итоговая производится по следующим формулам:

5.1. В случае, если итоговая оценка выполнения муниципального задания производится по двум критериям (К1, К2):

ОЦ итоговая = (К1 + К2 ) / 2 

5.2. В случае, если итоговая оценка выполнения муниципального задания производится по одному критериям (К2):

ОЦ итоговая = К2

5.3. Интерпретация итоговой оценки выполнения муниципального задания по каждой муниципальной услуге (выполнению одной работы) осуществляется в соответствии с Таблицей 3:

Таблица 3

	Значение оценки
	Интерпретация оценки

	ОЦ итоговая > 105%
	Муниципальное задание перевыполнено 

	98% <= ОЦ итоговая <= 105%
	Муниципальное задание выполнено в полном объёме 

	ОЦ итоговая < 98%
	Муниципальное задание выполнено в меньшем объеме, чем предусмотрено муниципальным заданием 
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